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Concurs

Avénd in vedere prevederile HGR nr. 286/2011 modificat prin HGR nr. 1027/2014 privind
Regulamentul - cadru privind stabilirea principiilor generale de Ocupare a unui post vacant sau
temporar vacant, corespunzitor functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade
sau ftrepte profesionale imediat Superioare a personalului contractual din sistemul bugetar
platit din fonduri publice

INSTITUTUL DE BOLI CARDIOVASCULARE TIMISOARA
Str. Gheorghe Adam, nr. 13A
organizeaza in data de 07.11.2016,

concurs pentru ocuparea urmatoarelor posturi contractuale temporar vacante pe
perioada determinati:

- 1 post registrator medical din cadrul CPU-S
- 1 post economist IA din cadrul Biroului financiar - contabilitate

Conditiile generale de participare la concurs:

a) cetatenia romans, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania:

b) cunoaste limba romana scris $i vorbit;

c) are varsta de minimum prevazuta de normele in vigoare;

d) are capacitate depling de exercitiu;

e) stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestatd de medicul
de familie sau medicul de specialitate medicind muncii:

f) indeplineste conditiile prevazute de lege in vederea exercitarii profesiei Tn Romania;

g) indeplineste conditiile de studii prevazute de lege pentru postul vacant:

h) indeplineste conditiile specifice pentru Ocuparea postului vacant;

i) nu a fost condamnat pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului
sau contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica infaptuirea
justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie,
care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei vacante pentru care candideaza, cu
exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Conditiile specifice de participare la concurs:
pentru registrator medical:

- diploma de bacalaureat

- minim 6 luni vechime n activitate



- cunostinte operare PC.
pentru economist IA:
- diploma de licenta in specialitatea postului
- minim 6 ani $i 6 luni vechime in specialitate
- cunostinte operare PC.

Pentru postul de registrator medical:

BIBLIOGRAFIE:
1.Fisa postului registratorului medical
2.Microsoft Press — Bazele retelelor de calculatoare, Editura Teora-1999;
3.Windows 2000, Windows XP, Microsoft Office 2000,
Manuale de utilizare —~2003:
4.Legea nr. 95/2006, privind reforma in domeniul sanatatii (cap. I —Asiguratii, sectiunea 1 —
persoanele asigurate, Titlul IX —cardul european si cardul national de asigurari de sanatate
TEMATICA:
1) Bazele informaticii:Arhitectura generala a unui calculator compatibil IBM,Sistemul de
operare Windows:
- autentificare ca utilizator,
- suprafata de lucru Windows,
- gestionarea ferestrelor si comenzile meniului de control,
- familia de butoane Windows Explorer:
- lansare n executie,
- meniurile programelor Windows Explorer si My Computer,
- Copiere, transferare, stergere fisiere,
Microsoft Word: - lansarea si inchiderea aplicatiei Word,
- ecranul Word,
- bara de meniuri,
- bara cu butoane standard, cu butoane de formatare,
- Creearea unui document nou,

- deschiderea unui document existent,
- salvarea si imprimarea unui document,
- introducerea textului,
- modificarea textului,
Microsoft Excel:
- Creearea de tabele,
- Creearea si utilizarea formulelor de caleul,
- transferul de informatie intre aplicatiile Excel si Word,
Adobe Acrobat Reader:
- deschiderea unui document de tip PDF,
- cautare in documente de tip PDF,
Retele de calculatoare:

- definitie,

Virusi de calculatoare:
- definitie,
- precautii generale privind protectia antivurus,
2) Persoanele asigurate ~dovada calitatii de asigurat;
3) Cardul european si cardul national de asigurari de sanatate.



Pentru postul de economist IA:

BIBLIOGRAFIE economist IA — Birou financiar contabilitate

1. Legea finantelor publice nr. 500/2002, cu modificarile si completérile ulterioare:

2. Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 34/2006, privind atribuirea contractelor de achizitie
publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de
servicii, Hotararea Guvernului nr. 925/2006, pentru aprobarea normelor de aplicare a
Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 34/2008;

4. Ordonanta Guvernului nr. 119/1999, republicats, cu modificarile si completarile ulterioare,
privind controlul intern si controlul financiar — preventiv;

5. Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr. 923/2014, pentru aprobarea Normelor
metodologice generale referitoare |a exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului
specific de norme profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea de control
financiar preventiv propriu;

6. Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1792 din 17.01.2002, pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor
publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu
modificarile si completarile ulterioare;

7. Ordinul Ministerului Sanatatii nr. 1043/2010 privind elaborarea bugetului de venituri Si
cheltuieli a spitalului public, cu modificarile si completarile ulterioare;

8. Ordinul Ministerului Finantelor nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii, cu modificarile si completarile ulterioare:

9. Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind organizarea si conducerea institutiilor publice, Planul de conturi pentru
institutiile publice si instructiuni de aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile
ulterioare si Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 2021/2013 pentru modificarea si
completarea Normelor metodologice privind organizarea $i conducerea institutiilor publice,
Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunilor de aplicare a acestuia, aprobate
prin OMSP nr. 1917/2005:

10. Legea nr. 69/2010 republicata — Legea responsabilitatii fiscal-bugetare:

Concursul consta in proba scris $i proba practicd /interviu $i se organizeaza la sediul
Institutului de Boli Cardiovasculare Timisoara, str. Gheorghe Adam, nr. 13A in data de
07.11.2016 ora 9.00 proba scris3 $i In data de 09.11.2016 ora 10.00 proba practicd/ interviu.

Dosarele de inscriere la concurs se depun pana n 28.10.2016 pentru posturile
contractuale vacante la Institutul de Bolj Cardiovasculare Timigoara.

Continutul dosarului si relatii suplimentare se pot obtine la telefon 0256 207355, int.

110 - d-nul ec. Boc Sinmarghitan Claudiu say pe site-ul unitatii.
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